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Skapa och redigera ”"Global grupp” (admin)

Denna instruktion beskriver hur du som administratér pG den aktuelle lidrarens skola skapar
sd kallade “globala grupper” — det vill séiga undervisningsgrupper som bestar av elever fran
en eller flera andra skolor som har lektioner med ldrare pa er skola.

Notera att modulen fér Globala Grupper behéver vara aktiverad fér att du som administratér
ska kunna anvdnda funktionen. Aktivering sker efter beslut av huvudman.

1. Gain pa Verktyg.

2. Klick in pa Globala grupper i vinstermenyn.

Du ser nu eventuella existerande globala grupper.

3. Paborja skapandet av ny global grupp genom att klicka pa +knappen.
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Globala grupper

Namn Tl

Kurs Tl

Elever 1]

HKK Global Hem- och konsumentkunskap 7-9 3 &
TA Hkk (Testskolan) Hem- och konsumentkunskap 7-9 0 =
IModersmal Peter Svenska 4-6 4 4
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4. Namnge gruppen. Uppratta gédrna en rutin pa er skola sa att grupperna namnges konsekvent
och logiskt.

5. Valj den kurs den globala gruppen ska kopplas till.
6. Valj den skola du ar inloggad pa (det ska alltsa vara densamma som lararens “hemskola”)
7. Koppla aktuell larare till gruppen.

8. Valj sedan elever fran respektive skola. Du behover alltsa veta skola, klass och namn for att
kunna lagga in elever fran en "besékande” skola i gruppen.

9. Om gruppen ska innehalla elever fran fler skolor behdéver du bara gora nya val. (Du behéver
alltsa inte spara mellan varje val i detta skede.)

Skapa undervisningsgrupp

Name Hemkunskap GG Ak6 (EB)

Kurser Hem- och konsumentkunskap 1-6, GRGRHKKO1, -

Skolor Demo 1-6 X

Larare Bengtsson, Eva .

Klasser BA ’

Elever Ahmed, Hugo, Ekstrém, Erik, Hermansson, Emma v
x T :

+ Vil alla * Avvilj alla

(' Ahmed, Hugo

(O Dahlberg, Ida

& Ekstrém, Erik

(O Hellstram, Julia

& Hermansson, Emma

10. Nar bade larare och alla elever ar valda — klick pa SPARA.

(forts ndista sida)
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11. Den globala gruppen visas enligt nedan.

Globala grupper

< Tillbaka

Valj alla

Brollén, Allan

Albinsson, Joel

Berggren, Rasmus

Vilj alla

Hermansson, Emma

Ekstrom, Erik

Ahmed, Hugo

Hemkunskap GG Ak6 (EB) - Hem- och konsumentkunskap 1-6

Grund

Redigera text...
Redigera text..
Redigera text...
Demo 1-6
Redigera text...
Redigera text...
Redigera text...

b) redigera globala grupper
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Globala grupper administreras helt och haller under Globala grupper i vinstermenyn och hanteras
darmed inte som ordinarie undervisningsgrupper. Om du vill gbra dandringar i dessa, till exempel
lagga till eller ta bort elever, behover du:

1. Gatill Verktyg.

2. Klick pa Globala Grupper i vinstermenyn.

3. Klicka in pa den aktuella gruppen genom att klicka pa namnet (darefter far du klicka en gang
till pa redigera-knapp i 6vre, hogra hornet) eller via redigera-knappen till h6ger om namnet.

4. Darefter tar du ur t ex elev ur grupp genom att istallet bock ur den aktuella eleven i

dropplistan.

5. Pasamma satt byter du ldrare genom att valja en annan larare i dropplistan.

Kom ihdg att du behover byta i dropplistan for skola for att hitta elever och larare pa olika

skolor.

Redigering av elever och larare gors pa sa vis genom en omvand process av den process da

du skapade gruppen.

c) "hjalpa” larare vid omddmen kring globala grupper

| princip ska administratérer inte hantera de falt som ror omdoémen osv for elever i globala grupper.
Det ar dock viktigt att kdnna till att admin kan fordandra de omdémen som lararen satt i vyn for global

grupper.



